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Klassenleiter/ Vereinsleiter – Infoschreiben 2 – Nach dem Lauf









Ort, Datum
„Kinder laufen für Kinder“ an der XX Schule/ Verein
Einsammeln der Sponsorengelder nach dem Lauf

Liebe Klassenleiter und Klassenleiterinnen/ Vereinsmitglieder,

dank Ihrer tollen Unterstützung gingen XXX SchülerInnen/Kinder anlässlich der Aktion „Kinder laufen für Kinder“ an den Start und erliefen insgesamt mehr als XXXX Kilometer. Wir erwarten einen Gesamtspendenerlös von XX.XXX EUR! Um diesen Betrag möglichst vollständig überweisen und alle Spendenquittungen erstellen lassen zu können, würden wir uns erneut über eine tatkräftige Unterstützung freuen.
Bitte lesen Sie sich die folgenden Hinweise genau durch, um den Arbeitsaufwand für uns alle gering zu halten.
1. Alle teilnehmenden SchülerInnen haben ihre gültige Sponsorenvereinbarung am Ende des Laufes zurückerhalten und wurden gebeten, die von den SponsorInnen zugesagten Beträge innerhalb einer Woche einzusammeln und möglichst in bar an die Klassenleitung/ Vereinsleitung abzugeben.

Letzter Abgabetermin: Montag, der XX.XX.20XX !
2. Bitte nehmen Sie von jeder/m einzelnen SchülerIn/Kind nur den Gesamtbetrag aller SponsorInnen, die in der Sponsorvereinbarung genannt sind, an. Dies erspart Ihnen zusätzliche Arbeit.
3. Tragen Sie die Daten der SponsorInnen, die eine Spendenbescheinigung oder Meldung an das Finanzamt wünschen, (bitte in Druckbuchstaben) in die beigefügte Liste ein. 
4. Beschriften Sie bitte die Umschläge mit den Geldern mit Klasse und Gesamtbetrag und geben Sie diese Umschläge im Direktorat ab. 
Im Anschluss an diese Spenden-Sammelaktion wird die gesamte Spendensumme überwiesen.

Die Spendenbescheinigungen für die Firmen werden ausgestellt bzw. die Spenden von Privatpersonen werden an das Finanzamt gemeldet, sobald die Spendensumme der Schule/ des Vereins verbucht ist. Weisen Sie die SpenderInnen daher bitte darauf hin, dass es nach Eingang der Spende bis zu acht Wochen dauern kann, bis die Spendenbescheinigungen beim Empfänger ankommen. 

Für Rückfragen bezüglich Spendenbescheinigungen wenden Sie sich bitte an:

Initiative "Kinder laufen für Kinder" 
Balanstraße 97 
D-81539 München 
  
Ansprechperson: Änne Jacobs
Tel.:      +49 89-2189 653-60 

Mail:     info@kinder-laufen-fuer-kinder.at

Vielen Dank für Ihre tatkräftige Unterstützung!
Freundliche Grüße

Ihr Organisationsteam
___________________________


_________________________

Organisationsleitung




Schulleitung/ Vereinsleitung
